法学院网站编辑中心章程

中心宗旨

精益求精，服务学院

中心制度

中心设主任1名，副主任1名，成员3名。

主任全面负责中心总体工作，协调本中心与其他部门之间的关系，并协调中心内部成员之间的关系，对中心工作有统筹、规划、协调之责。

副主任协助主任工作。

中心成员须具备对工作的高度热情，熟练的电脑基础操作能力，较熟练的网页制作、网站设计能力，并能与时俱进，积极进取，不断提高业务能力。

中心每周召开一次工作例会，讨论并决定每周的工作安排，或交流学习工作心得，并做好会议记录。连续两次不到会者予以辞退，连续两次迟到者给予内部警告。

6.中心建立值班制度，实行签到制。
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